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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์ใหญ่   อ าเภอวารินช าราบ  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์ใหญ่   อ าเภอวารินช าราบ  จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

                 1.) ข้อบัญญัติต าบล  เรื่องการก าจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย พ.ศ.2548 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30   วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัด
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์ใหญ่ 14/09/2558 12:48 

11. ช่องทางการให้บริการ  
                     1) สถานที่ให้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์ใหญ่ อ.วารินช าราบ จ.อุบลราชธานี /ติดต่อด้วย

ตนเอง ณ หน่วยงาน   
        ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

            หลักเกณฑ์วิธีการ 
        1.ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนส่งสิ่งปฏิกูลโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์         
        ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่น 
        ค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น   
        ณ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์ใหญ่  อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชานี 
        2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
           (1) ผู้ใดประสงค์จะด าเนินการรับท าการเก็บ ขน หรือ ก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยรับ    
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามแบบ สม.1 ต่อพนักงานท้องถิ่นพร้อมกับหลักฐาน
ต่างๆ ตามที่องค์การบริการส่วนต าบลโพธิ์ใหญ่ก าหนด 
           (2) คุณสมบัติของผู้ขออนุญาตด าเนินกิจการ การรับท าการเก็บ ขนหรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยและหลักเกณฑ์                                            
วิธีการและเงื่อนไข ในการขอและการออกใบอนุญาตให้เป็นไปตามองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์ใหญ่ก าหนด 
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           (3) เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้รับค าขอใบอนุญาตให้ตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของค าขอหาก 
ปรากฎว่า  ผู้ขออนุญาตปฏิบัติถูกต้องตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขที่ก าหนดไว้แล้ว และเป็นกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
เห็นสมควรให้เจ้าพนักว่รท้องถิ่นออกใบอนุญาตตามแบบ สม.2 
          (4) ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องมารับอนุญาตพร้อมช าระค่าธรรมเนียมภายในก าหนดสิบห้าวัน นับแต่วันได้รับหนังสือแจ้ง
จากพนักงานท้องถิ่น หากมิได้มารับใบอนุญาตและช าระค่าธรรมนียมภายในก าหนดจะถือว่าสละสิทธิ์ 
          (5) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (6) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบการกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด้านผู้ขับข่ีและผู้ปฏิบัติงาน
ประจ ายานพาหนะด้านสุขลักษณะวีธีการเก็บขนส่งสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมก ากับการขนส่งเพ่ือ
ป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)  
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ ขน 
หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูล
ฝอย พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 
 

15 นาที องค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
โพธิ์ใหญ่ อ าเภอ
วารินช าราบ 
จังหวัด
อุบลราชธานี 

( ระยะเวลา15 
นาที กองคลัง 
อบต.โพธิ์ใหญ่ 
รับผิดชอบ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ชั่วโมง องค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
โพธิ์ใหญ่ อ าเภอ
วารินช าราบ 
จังหวัด
อุบลราชธานี 

1. หากผู้ขอ
อนุญาตไม่แก้ไขค า
ขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนค า
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
โพธิ์ใหญ่ อ าเภอ
วารินช าราบ 
จังหวัด
อุบลราชธานี 

1. กฎหมาย
ก าหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม
พ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 
2) พ.ศ. 2557 
 

4) 

- 
 

การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการ
ก าจัดสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 
 

8 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
โพธิ์ใหญ่ อ าเภอ
วารินช าราบ 
จังหวัด
อุบลราชธานี 

( ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้ง
การขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาต
มาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนดพร้อมรับ
ใบอนุญาต 
 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
โพธิ์ใหญ่ อ าเภอ
วารินช าราบ 
จังหวัด
อุบลราชธานี 

1.ระยะเวลา : ไม่
เกิน 15 วันนับแต่
วันที่ได้รับหนังสือ
แจ้งจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 
หากมิได้มารับ
ใบอนุญาตและ
ช าระ  
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ค่าธรรมเนียม
ภายในระยะเวลาที่
ก าหนดจะถือว่า
สละสิทธิ์ 
2.หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนต าบล
โพธิ์ใหญ่ 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 

เอกสารหรือ
หลักฐานแสดง
สถานทีร่ับก าจัด
สิ่งปฏิกูลที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมี
การด าเนินกิจการ
ที่ถูกต้องตามหลัก
สุขาภิบาลโดยมี

- 0 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หลักฐานสัญญา
ว่าจ้างระหว่างผู้
ขนกับผู้ก าจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

3) 

แผนการ
ด าเนินงานในการ
ก าจัดสิ่งปฏิกูลที่
แสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการ
ด าเนินงานความ
พร้อมด้าน
ก าลังคน
งบประมาณวัสดุ
อุปกรณ์และ
วิธีการบริหาร
จัดการ 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

เอกสารแสดงให้
เห็นว่า
ผู้ปฏิบัติงานที่ท า
หน้าที่ก าจัดสิ่ง
ปฏิกูลผ่านการ
ฝึกอบรมด้าน
สุขอนามัยและ
ความปลอดภัย
จากการท างาน 
(ตามหลักเกณฑ์ท่ี
ท้องถิ่นก าหนด) 
 

- 0 1 ฉบับ - 

5) 

ใบรับรองแพทย์
หรือเอกสารแสดง
การตรวจสุขภาพ
ประจ าปีของ
ผู้ปฏิบัติงานใน
การก าจัดสิ่ง
ปฏิกูล 
 

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 
หนังสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบับ - 

7) 
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้รับมอบ
อ านาจ 

- 0 1 ฉบับ - 

8) 

ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของ
ผู้รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

           1) 1.อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลมูลฝอย ไม่ต่ ากว่าใบละ 3,000 บาท 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท  

          หมายเหตุ    - 
   17.ช่องทางการร้องเรียน 

      1)  ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์ใหญ่ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี 
       หมายเหตุ  (โทรศัพท์ 045-853221-2)   
      2) ช่องทางการร้องเรียน   ศูนย์บริการประชาชน  ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
       หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111/ www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 
       เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

     18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 
             ไม่มีแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
      19. หมายเหตุ   
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วันที่พิมพ์ 14/09/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์ใหญ่  

อ าเภอวารินช าราบ  จังหวัด
อุบลราชธานี 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


